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Gegevens voor opmaken verklaring van erfrecht/executele

Als u een verklaring van erfrecht of executele wilt laten opstellen, hebben wij voor het maken daarvan de hieronder gevraagde gegevens en/of documenten nodig. Soms blijkt uit ons onderzoek dat er nog aanvullende gegevens nodig zijn; wij zullen daar dan naar vragen. 
Gang van zaken
Een verklaring van erfrecht of van executele kunt u onder andere nodig hebben om na het overlijden over de bankrekening te kunnen beschikken of om een woning op het Kadaster op naam van de rechthebbende erfgenaam/erfgenamen te zetten. De verklaring wordt door de notaris opgemaakt. Om dat te kunnen doen hebben wij gegevens nodig. Deze gegevens worden gecontroleerd en als alles akkoord is wordt de verklaring afgegeven.

Zodra de gegevens die hierna worden gevraagd in ons bezit zijn, gaan wij bij het Centraal Testamenten Register (CTR) na of er een testament is, en zo ja, bij welke notaris dat gemaakt is. Bij die notaris wordt zo nodig een afschrift opgevraagd en wij gaan na wat de inhoud van het testament is. Ook als een testament op ons kantoor gemaakt is, moeten wij toch altijd bij het CTR nagaan of er niet ook een ander testament is gemaakt.

Oudere testamenten, ook wanneer die op ons kantoor zijn gemaakt, kunnen zijn overgebracht naar de notariële archieven en moeten daar dan worden opgevraagd. Het gaat dan om testamenten die ouder dan twintig jaar zijn. 
In de Basisregistratie Personen (BRP) wordt nagegaan wat de burgerlijke staat van de overledene was en wie de eventuele kinderen zijn. Had de overledene geen kinderen en geen echtgenoot of geregistreerd partner, dan moet worden nagegaan wie de familie is die erft. Soms is de informatie niet te vinden in de BRP en moet navraag bij een of meer gemeenten worden gedaan. 
Na alle controles maken wij verklaringen van aanvaarding van de nalatenschap en eventuele volmachten voor de erfgenamen en sturen deze op. Deze verklaringen en volmachten komen ondertekend weer terug. Als alles gecontroleerd is kan de verklaring van erfrecht of executele worden afgegeven.

U moet rekening houden met een behandelduur van tenminste drie tot vier weken. Dit kan echter langer zijn, met name bij de noodzaak van uitgebreid erfgenamen-onderzoek.

Altijd een verklaring van erfrecht nodig?
Niet altijd heeft u een verklaring van erfrecht nodig, bijvoorbeeld als het gaat om geringe banktegoeden. Sommige banken zijn bereid geringe banktegoeden uit te betalen zonder verklaring van erfrecht, mits de bank wordt gevrijwaard door de erfgenaam aan wie wordt uitbetaald (die dan dus aansprakelijk kan zijn als een andere erfgenaam bij de bank claimt!). Een dergelijke handelwijze is coulance van de bank en het beleid verschilt dan ook per bank. Vraag zonodig eerst bij uw bank of een verklaring van erfrecht nodig is. Iets soortgelijks geldt bij de Belastingdienst voor kleine belastingteruggaven.
Niet altijd is één verklaring van erfrecht voldoende
Soms heeft u niet genoeg aan één verklaring van erfrecht, namelijk als het gaat om het beschikken over vermogen dat niet alleen deel uitmaakt van de erfenis van de overledene maar ook van de erfenis van een ander. Een voorbeeld ter verduidelijking. 
Een echtpaar met kinderen is in gemeenschap van goederen gehuwd en heeft een eigen woning. Vader overlijdt eerst, moeder enige jaren later. De kinderen gaan vervolgens over tot verkoop van het huis, dat nog op naam van de ouders of één van hen staat, en hebben daarvoor een verklaring van erfrecht nodig. Omdat het huis niet alleen deel uitmaakt van de erfenis van moeder maar ook van de erfenis van vader, kan het zijn dat alleen een verklaring van erfrecht betreffende moeders overlijden niet voldoende is. Een en ander hangt er ook van af hoe de erfenis van vader destijds is afgewikkeld. 
Als het gaat om dit soort situaties vragen wij u dat duidelijk aan te geven, zodat wij hiermee rekening kunnen houden. 
Bij het invullen
Adresgegevens behoeft u alleen in te vullen als de betreffende persoon niet in Nederland woonachtig is, en dus niet in de BRP is ingeschreven.

Stuur een kopie van een geldig legitimatiebewijs van alle erfgenamen mee.

* = doorhalen wat niet van toepassing is

GEGEVENS VAN DE OVERLEDENE EN EVENTUELE ECHTGENOOT OF (GEREGISTREERD) PARTNER

A.
gegevens van de overledene 


naam overledene




















voornamen (voluit)




















laatste adres





















postcode en woonplaats


















geboorteplaats en -datum

















B.
indien de overledene gehuwd of geregistreerd partner was: gegevens van de echtgenoot of geregistreerd partner


naam






















voornamen (voluit)




















adres






















postcode en woonplaats


















geboorteplaats en -datum


















telefoon mobiel 






 e-mail 












telefoon privé 





















zijn er huwelijkse voorwaarden of partnerschapsvoorwaarden gemaakt: 




ja / nee *

(zo ja, stuur een kopie van de voorwaarden mee)

C.
indien de overledene eerder gehuwd of geregistreerd partner is geweest, gegevens van de gewezen echtgenoot/partner


naam






















voornamen (voluit)




















geboorteplaats en -datum


















indien huwelijk/partnerschap geëindigd door echtscheiding:
op 



 (datum)

stuur zo mogelijk een kopie van de verklaring van erfrecht van de overleden partner mee


indien huwelijk/partnerschap geëindigd door overlijden:

op 



 (datum)

D.
indien de overledene samenwoonde: gegevens van de partner

naam






















voornamen (voluit)




















adres






















postcode en woonplaats


















geboorteplaats en -datum


















telefoon mobiel 






 e-mail 












telefoon privé 





















indien er een samenlevingsovereenkomst is gemaakt, stuur zo mogelijk een kopie daarvan mee

GEGEVENS KINDEREN

heeft de overledene kinderen













ja / nee *
zo ja, van ieder kind de volgende gegevens vermelden:

naam 






















voornamen (voluit)




















adres






















postcode en woonplaats


















geboorteplaats en -datum


















telefoon mobiel 







 e-mail 











telefoon privé 





















naam 






















voornamen (voluit)




















adres






















postcode en woonplaats


















geboorteplaats en -datum


















telefoon mobiel 







 e-mail 











telefoon privé 





















naam 






















voornamen (voluit)




















adres






















postcode en woonplaats


















geboorteplaats en -datum


















telefoon mobiel 







 e-mail 











telefoon privé 





















naam 






















voornamen (voluit)




















adres






















postcode en woonplaats


















geboorteplaats en -datum


















telefoon mobiel 







 e-mail 











telefoon privé 





















naam 






















voornamen (voluit)




















adres






















postcode en woonplaats


















geboorteplaats en -datum


















telefoon mobiel 







 e-mail 











telefoon privé 





















(als er meer kinderen zijn kunt u dit blad vaker printen en invullen)

GEGEVENS KLEINKINDEREN

zijn er kinderen van de overledene voor hem/haar overleden







ja / nee *
zo ja, van ieder vóóroverleden kind de volgende gegevens vermelden:

naam 






















voornamen (voluit)




















geboorteplaats en -datum


















overlijdensplaats en -datum


















laatste woonplaats




















stuur zo mogelijk een kopie van de verklaring van erfrecht van het vóóroverleden kind mee

had dit kind zelf kinderen
nee / ja, te weten: *
naam 






















voornamen (voluit)




















adres






















postcode en woonplaats


















geboorteplaats en -datum


















telefoon mobiel 







 e-mail 











telefoon privé 





















naam 






















voornamen (voluit)




















adres






















postcode en woonplaats


















geboorteplaats en -datum


















telefoon mobiel 







 e-mail 











telefoon privé 





















naam 






















voornamen (voluit)




















adres






















postcode en woonplaats


















geboorteplaats en -datum


















telefoon mobiel 







 e-mail 











telefoon privé 





















naam 






















voornamen (voluit)




















adres






















postcode en woonplaats


















geboorteplaats en -datum


















telefoon mobiel 







 e-mail 











telefoon privé 





















(als er meer vóóroverleden kinderen of meer kleinkinderen zijn kunt u dit blad vaker printen en invullen)

GEGEVENS OVERIGE ERFGENAMEN

indien de overledene geen echtgenoot of geregistreerd partner en geen (klein)kinderen achterlaat:
wie zijn volgens u de vermoedelijke erfgenamen (van iedere vermoedelijke erfgenaam de volgende gegevens vermelden):

naam 






















voornamen (voluit)




















adres






















postcode en woonplaats


















geboorteplaats en -datum


















familierelatie tot de overledene

















telefoon mobiel 







 e-mail 











telefoon privé 





















naam 






















voornamen (voluit)




















adres






















postcode en woonplaats


















geboorteplaats en -datum


















familierelatie tot de overledene

















telefoon mobiel 







 e-mail 











telefoon privé 





















naam 






















voornamen (voluit)




















adres






















postcode en woonplaats


















geboorteplaats en -datum


















familierelatie tot de overledene

















telefoon mobiel 







 e-mail 











telefoon privé 





















naam 






















voornamen (voluit)




















adres






















postcode en woonplaats


















geboorteplaats en -datum


















familierelatie tot de overledene

















telefoon mobiel 







 e-mail 











telefoon privé 





















(als er meer vermoedelijke erfgenamen zijn kunt u dit blad vaker printen en invullen)

TESTAMENT OF CODICIL

Indien de erflater een testament had gemaakt, stuurt u zo mogelijk het testament (het originele afschrift, geen kopie!) mee. Dit bespaart de kosten van het opvragen bij een andere notaris of de notariële archieven.
Indien de erflater een codicil had gemaakt, stuurt u het originele codicil mee.

EXECUTEUR
Indien bekend is dat de erflater een executeur heeft benoemd, van deze de volgende gegevens vermelden

naam 






















voornamen (voluit)




















adres






















postcode en woonplaats


















geboorteplaats en -datum


















telefoon mobiel 







 e-mail 











telefoon privé 





















(als er meer executeurs zijn kunt u dit blad vaker printen en invullen)

CONTACTPERSOON 

naam 






















adres 






















postcode en woonplaats 


















telefoon mobiel 







 e-mail 











telefoon privé 





















Indien boedelvolmachten nodig zijn gaan wij er van uit dat de contactpersoon ook de boedelgevolmachtigde is, tenzij u anders aangeeft. 
INSCHRIJVING KADASTER
Dient de verklaring van erfrecht te worden ingeschreven in het Kadaster: ja / nee *

[image: image1.png]